
Office 365 fü r Schü lerinnen ünd Schü ler 

 

Liebe Schülerinnen und Schüler der KSD,  

wir bieten Ihnen einen kostenlosen Office365 Zugang an. Damit können 
Sie im Unterricht und auch privat verschieden Programme von Microsoft 

Office 365 nutzen. Z. B. Word, Excel, Teams oder den Cloudspeicher 
OneDrive. Zur Nutzung müssen Sie sich bei Microsoft-Office 365 

registrieren. 

Dazu in IServ auf der linken Seite 
den Link MS-Office anklicken. Wenn 

Sie den Link nicht direkt sehen, 
dann klicken Sie in IServ links auf 

„Alle Module“ 

  
Die Office-Webseite können Sie 

auch direkt anwählen. (Sie müssten 
dort dann aber noch „Für Schule 

und Studium“ wählen und auf der 
Folgeseite „Kostenlos testen“ 

klicken 

www.office365.com 

 

 
 

  
Und so geht es weiter: 

 

Auf der ersten 
Anmelde-Seite nur 

„Erste Schritte“ 
klicken. 

 

http://www.office365.com/


 
Dann bitte Ihre IServ 
E-Mailadresse 

eingeben. Also 
vorname.nachname@ks
-ldk.de 
 

Darüber werden Sie 
bei Office365 als 

Schülerin bzw. 
Schüler unserer 

Schule identifiziert. 
 

Dann Weiter… 

 
 

mailto:vorname.nachname@ks-ldk.de
mailto:vorname.nachname@ks-ldk.de


… mit „Ich bin ein 

Lernender“ klicken 

 
 

Im nächsten Schritt 
müssen Sie Ihre 

Handynummer 
eingeben und 

„Prüfcode senden“ 
anklicken. Sie 

erhalten dann eine 
SMS mit einem ersten 

Prüfcode 
(Zahlencode). Den 

geben Sie auf der 

nächsten Seite ein.  
 

(Hinweis: Sollten Sie 
kein Smartphone bzw. 

keine Handynummer 
besitzen wenden Sie 

sich bitte an einen der 
Admins) 

 
  



Wenn hier alles 

geklappt hat, werden 
noch einige 

persönliche Daten 
verlangt. Und Sie 

müssen sich ein 
Kennwort für 

Office365 geben. 
Auch wird ein zweiter 

Prüfcode verschickt. 
Diesmal an Ihre IServ 

Emailadresse. Den 

neuen Prüfcode 
müssen Sie unten auf 

der Seite eintragen. 
Mit einem Klick auf 

„weiter“ schließen 
Sie die Anmeldung 

ab… 

 

 
… und erhalten die 
Bestätigung, dass Sie 

nun bei Office 365 

registriert sind. 
 

 
 

 

FERTIG! 

  



Mit der Registrierung haben Sie Zugriff auf die Onlineversion von 

Office365. 

Möchten Sie das Programm auch offline nutzen? Dann laden Sie die APP 

ganz einfach auf ihren Computer oder Ihr Smartphone/Tablet. 

Loggen Sie sich dazu 

bei Office365 ein. 
Klicken Sie oben 

rechts auf 

„Installieren und 
mehr“. Im 

Auswahlmenü können 
Sie nun entscheiden, 

welche Apps Sie 
nutzen wollen. 

 
 

App für 

Smartphone

/ Tablet 

App für PC 


