Office 365 fiir Schiilerinnen und Schiiler

Liebe Schulerinnen und Schiler der KSD,

wir bieten Thnen einen kostenlosen Office365 Zugang an. Damit kénnen
Sie im Unterricht und auch privat verschieden Programme von Microsoft
Office 365 nutzen. Z. B. Word, Excel, Teams oder den Cloudspeicher
OneDrive. Zur Nutzung missen Sie sich bei Microsoft-Office 365
registrieren.

Dazu in IServ auf der linken Seite [ Matheretter

den Link MS-Office anklicken. Wenn )

Sie den Link nicht direkt sehen, n{ WMethodenGuide
dann klicken Sie in IServ links auf

,Alle Module" @ MS-Office ’
Alle Module e > [ | us-Teams

Die Office-Webseite konnen Sie www.office365.com

auch direkt anwahlen. (Sie mussten
dort dann aber noch ,Fir Schule
und Studium™ wahlen und auf der
Folgeseite ,Kostenlos testen"
klicken

Und so geht es weiter:

Auf der ersten
Anmelde-Seite nur
,Erste Schritte"
klicken.



http://www.office365.com/

Erste Schritte mit kostenlosem Office
365

Lernende und Padagogen an berechtigten Einrichtungen kénnen sich fur die kostenfreie

Nutzung von Office 365 Education mit Word, Excel, PowerPaint, OneNote und jetzt auch

Microsoft Teams sowie weitere Klassenzimmer-Tools registrieren. Sie benétigen nur eine
gultige E-Mail-Adresse von Ihrer Bildungseinrichtung, um noch heute durchzustarten.

ERSTE SCHRITTE > p

SIE SIND NICHT ANSPRUCHSBERECHTIGT? WEITERE OPTIONEN ANZEIGEN >

Dann bitte Ihre IServ
E-Mailadresse
eingeben. Also
vorname.nachname@ks

-ldk.de

Daruber werden Sie
bei Office365 als
Schilerin bzw.
Schuler unserer
Schule identifiziert.

Dann Weiter...

Sie haben Office 365 Education ausgewahlt

Lassen Sie uns lhnen bei
den ersten Schritten helfen

Office 365 Education umfasst Microsoft
Teams, Office im Web und OneDrive.
Teams ist ein Hub flir Chats, Aufgaben
und Inhaltserstellung und verbindet
Lernende, Lehrkrafte und Mitarbeiter in
einem Onlineklassenzimmer.

Einige Schulen werden auch Zugriff auf
Office-Desktop-Apps wie Word, Excel
und PowerPoint haben.

Dies ist erforderlich

Indem Sie fortfahren, bestatigen Sie,
dass Ihre Organisation moglicherweise
uber Rechte fiir den Zugriff und die
Verwaltung lhrer Daten und |Ihres Kontos
verfiigt, wenn Sie die E-Mail-Adresse
Ihrer Organisation verwenden.

Weitere Informationen
T

é Erstellen Sie Ihr Konto



mailto:vorname.nachname@ks-ldk.de
mailto:vorname.nachname@ks-ldk.de

... mit ,Ich bin ein
Lernender" klicken

Sie haben Office 365 Education ausgewahit

Lassen Sie uns lhnen bei
den ersten Schritten helfen

Sind Sie Schiiler oder Lehrer?

Office 365 Education umfasst Microsoft
Teams und andere Tools, die Sie fir |hr
Onlineklassenzimmer benotigen. Teams
ermoglicht es Student*innen und
Lehrkraften zu chatten, an Aufgaben zu
arbeiten und Dokumente gemeinsam zu
erstellen. Wenn Sie ein IT-Administrator
sind, registrieren Sie |hre

Bildungseinrichtung.
N Ich bin ein Ich bin eine
i Lernender Lehrkraft

é Erstellen Sie |hr Konto

3 Bestatigungsdetails

Im nachsten Schritt
mussen Sie Ihre
Handynummer
eingeben und
,Priifcode senden"
anklicken. Sie
erhalten dann eine
SMS mit einem ersten
Prifcode
(Zahlencode). Den
geben Sie auf der
nachsten Seite ein.

(Hinweis: Sollten Sie
kein Smartphone bzw.
keine Handynummer
besitzen wenden Sie
sich bitte an einen der
Admins)

Sie haben Office 365 Education ausgewahit

1) Lassen Sie uns lhnen beiden
©ersten Schritten helfen

Erstellen Sie Ihr Konto

Anhand einer SMS oder eines
Telefonanrufs kdnnen wir Ihre Identitat
sicherstellen.

Geben Sie eine Nummer ein, die keine
VolP-Nummer und nicht gebiihrenfrei
ist.

@ SMS senden

O Anrufen

Landercode Telefonnummer

-

I (+49) Deutschland VI \ 1234567890

Diese Telefonnummer wird nicht
gespeichert oder fir andere Zwecke

verwendet.
Priifcode senden Zurtick

é Bestatigungsdetails




Wenn hier alles
geklappt hat, werden
noch einige
personliche Daten
verlangt. Und Sie
mussen sich ein
Kennwort flr
Office365 geben.
Auch wird ein zweiter
Prifcode verschickt.
Diesmal an Ihre IServ
Emailadresse. Den
neuen Prifcode
mussen Sie unten auf
der Seite eintragen.
Mit einem Klick auf
L~weiter" schlieBen
Sie die Anmeldung
ab...

Sie haben Office 365 Education ausgewahilt

1) Lassen Sie uns Ihnen bei den
ersten Schritten helfen

@ Erstellen Sie Ihr Konto

Vorname *

Nachname *

| |

Geburtsdatum *

[ Wahlen Sie Ihr Geburtsdatum aus | ]

Field is required

Land oder Region *

Deutschland WV I

Geben Sie ein Kennwort ein, um sich bei Ihrem
Konto anzumelden.

Kennwort erstellen *

| S

Kennwort bestatigen *

| -

Wir haben einen Priifcode an
Maxi.muster@ks-ldk.de gesendet. Geben Sie
den Code ein, um die Registrierung
abzuschlieBen.

Prifcode *

| -

... und erhalten die
Bestatigung, dass Sie
nun bei Office 365
registriert sind.

Sie haben Office 365 Education ausgewahit

1) Lassen Sie uns Ihnen bei den
ersten Schritten helfen

2 ) Erstellen Sie Inr Konto

@ Bestatigungsdetails

Vielen Dank fiir Ihre Registrierung. lhre
Benutzer-ID ist Maxi.muster@ks-Idk.de.

FERTIG!




Mit der Registrierung haben Sie Zugriff auf die Onlineversion von

Office365.

Mdéchten Sie das Programm auch offline nutzen? Dann laden Sie die APP

ganz einfach auf ihren Computer oder Ihr Smartphone/Tablet.

Loggen Sie sich dazu
bei Office365 ein.
Klicken Sie oben
rechts auf
,Installieren und
mehr". Im
Auswahlmeni kénnen
Sie nun entscheiden,
welche Apps Sie
nutzen wollen.

|

I%

Installieren und mehr ~

Microsoft 365-Apps installieren
Word, Excel, PowerPoint und mehr
installieren.

Ihre Apps erkunden
Greifen Sie auf lhre bevorzugten Apps zu,
und erledigen Sie mehr im Web.

Installieren Sie die mobile Microsof

App fur PC

365-App

Steigern Sie Ihre Produktivitdt unterweqgs
mit unserer kostenlosen App fur 10S oder
Android.

App fur
Smartphone
/ Tablet




